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G U Í A  P A R A   

Transferencia Externa



Ingresa a

Http://www.uniajc.edu.co



Paso 1 Haz clic en la opción, Inscríbete en Línea



Paso 2 En la sección de Transferencia Externa haz 
clic en “Inicia tu proceso aquí”



Paso 3 Haz clic en “Ir al formulario de inscripción”



Paso 4 Seleccione el tipo de documento, digítelo y haga 
clic en Aceptar



Paso 5 Seleccione la opción de Agregar Aspirante



Paso 6 Diligencie el formulario y haga clic en Continuar



Paso 7 Una vez diligencie el formulario, descargue el recibo 
para derecho de inscripción y cancele en el banco



Paso 8 Cuando cancele la inscripción, el pago se verá reflejado 
en el sistema a los tres (3) días hábiles. Después de 
estos tres días, ya podrá cargar los documentos. 



Paso 9 Seleccione uno a uno los documentos a cargar, de 
acuerdo con el formato establecido: 

• Resultados prueba saber 
• Acta o diploma de grado de 
bachiller
• Documento de identidad 
(150% - ambos lados)
• Recibo de pago Inscripción
• Foto digital fondo azul 3x4 
(formato JPG)
• Recibo de servicios públicos

Recuerda:
Debes esperar 5 días habiles  
para ser admitido

Finalmente haga clic en Aceptar



Paso 10 Descarga tu liquidación financiera, a través del 
botón “Tesorería: Matrículas y Pagos” 

Una vez admitido solicita al correo tesoreria@admon.uniajc.edu.co
el recibo para pago del estudio de homologación



Paso 11

Una vez realice el pago de ‘Estudio de Homologación’, deberá enviar al 
correo electrónico transferenciaexterna@admon.uniajc.edu 
los siguientes documentos:

• Recibo de pago de ‘Estudio de Homologación’
• Contenidos programáticos o certificado de competencia (Egresados SENA)
• Acta o diploma del programa cursado en la institución anterior.
• Certificado de calificaciones.

Finalmente, la Oficina de Admisiones y Registro Académico hacen 
la revisión de los documentos en los siguientes 5 días hábiles y 
envía a cada dirección de programa la documentación 
correspondiente para su proceso de homologación. 



I m p o r t a n t e

RECUERDA ESTAR PENDIENTE
DE TU PROCESO PARA LUEGO SER 

ADMITIDO.

FELICITACIONES, TU INSCRIPCIÓN 
ESTÁ LISTA.
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